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វគ�បណ�ុ ះបណា� លម�ន�ីករ.ិ្រចកេចញចូលែតមយួ និងករ.ិ្របជាពលរដ� 
េរៀបចំេដយ៖ នាយក ដ� ន មុខងរ និង ធន ធាន 

អគ�នាយក ដ� នរដ�បាល  ្រកសួងមហៃផ� 



មាតិកា 

2 

១. រេបៀបរបបេធ�ើការងររបសក់ារ�យល័យ្រចកេចញចូលែតមួយ 
ក. ការ្រគប់្រគង 
ខ. េពលេវលាេធ�ើការងរ 
គ. ការឈបស់្រមាក 
ឃ. ការងររេបៀប និងឯកសា뢤រ 

២. ្រកមសីលធម៌វ�ជ� ជីវៈស្រមាបម់�ន�ី បំេពញការងរ 
េ�ក��ងការ�យល័យ្រចកេចញចូលែតមួយ 
ក. កាតព� កិច�  សីល ធម៌ និង ឣក ប្ប កិរ�យ 
ខ. អំពីការ េ្របើ ្របាស់ សមា� រ និង េ្រគ�ង សង�  រ�ម របស់ រដ� 
គ. អំពី ការ ែថ រក្សោ បរ�សា뢤� ន សណ� ប់ ធា� ប់ និង សន�ិសុខ 
ឃ. អំពីទណ�  កម� ខាង វ�ន័យ 





ករ.ិ្រចក១ ្រត�វដកឹនា ំនងិសេ្រមចេដយអភបិាល្រស�ក នងិមានអភបិាល
រងទទលួបន�ុក០១រូប ជាេសនាធកិរ 

 អភបិាល្រស�កអច្របគល់សិទ�សិេ្រមចក�ុងករចុះហត�េលខេលីលិខតិ 
អនុ�� ត ឬអជា� ប័ណ�ដល់ម�ន�ែីដលមានសិទ�េិ្រប្ីរបាស់្រតរដ�បាល្រស�ក 

ករ.ិ្រចក១ ្រត�វដកឹនា ំស្រមបស្រម�លកចិ�ករជា្របចេំដយ្របធាន
ករយិាល័យ នងិមានអនុ្របធាន ០១រូប ជាេសនាធកិរ 

 បុគ�លិកទងំអស់ ទងំែផ�កជរួមុខ នងិែផ�កជរួេ្រកយ្រត�វស�តិេនេ្រកម
ករ្រគប់្រគង នងិករចត់ែចងរបស់្របធានករ.ិ្រចក១។ 

ក. ការ្រគប់្រគង 



 េពលេវលេធ�កីរងររបស់បុគ�លិកទងំអស់ៃនករ.ិ្រចក១ ្រត�វអនុវត�តម 

ករកណំត់របស់រជរដ� ភបិាល ៨េម៉ាងក�ុង១ៃថ� ឬ៤០េម៉ាងក�ុងមយួ      

សបា� ហ៍ ពៃីថ�ច័ន� ដល់ៃថ�សុ្រក៖  

េពល្រពកឹ៖  ពេីម៉ាង ៧:០០ នាទ ី ដល់េម៉ាង ១១:៣០ នាទ ី

េពលរេសៀល៖  ពេីម៉ាង ១៤:០០ នាទ ីដល់េម៉ាង១៧:៣០ នាទ ី

 ក�ុងករអនុវត�ជាក់ែស�ង អភបិាល្រស�កអចកណំត់េម៉ាងករងរ ្រសបតម 

ស� នភាពជាក់ែស�ងៃនរដ�បាល្រស�ករបស់ខ�ួន។ 



 ក�ុងេពលេម៉ាងបេំពញករងរ បុគ�លិក្រត�វមានវត�មានជា្របចេំន

ករយិាល័យ្រចកេចញចូលែតមយួ េលីកែលងែតមានលិខតិប��

េបសកកម� 

ករឈប់ស្រមាកករងរ្របចឆំា� នំមីយួៗ ្រត�វអនុវត�េទតមករ

កណំត់របស់រជរដ� ភបិាល 

ករឈប់ស្រមាកពកីរងរ េដយធុរៈេផ្សងៗ ្រត�វមានករអនុ�� ត

តមេគាលករណ៍ នងិេសចក�ែីណនាជំាធរមាន 



ករឈប់ស្រមាកពកីរងររបស់បុគ�លិក េទះក�ុងករណីណាក៏េដយ ្រត�វ
មានករជូនដណឹំងជាមុនេទ្របធានករ.ិ្រចក១ 

 ក�ុងករណីែដលមានបុគ�លិកណាមា� ក់ឈប់ស្រមាកពកីរងរ ្របធានករ.ិ
្រចក១ ្រត�វចត់បុគ�លិកែដលមានសមត�ភាពមកជនំសួ េដមី្បធីានា    
នរិន�រភាពករងរ 

 ក�ុងករណីបុគ�លិកមានជម� ឺសមខី�ួន ឬ ្រក�ម្រគ�សរ្រត�វផ�ល់ដណឹំងជូន
្របធានករ.ិ្រចក១អពំសីភាពៃនជម�េឺនៃថ�ដបូំងៃនជម� ឺ

 ក�ុងករណីជម�្ឺរត�វអូសបនា� យេ្រចនីជាងប ី(០៣) ៃថ� (រប់ទងំៃថ�មនិេធ�ី
ករ) េនៃថ�ទបីនួបុគ�លិក ឬ្រក�ម្រគ�សរ ្រត�វមានសំបុ្រតេពទ្យែដលត្រម�វ
ឱ្យបុគ�លិកេនាះឈប់ស្រមាកពកីរងរមយួរយៈេដមី្បពី្យោបាលជម�។ឺ 



 ក�ុងករណីបុគ�លិកណាមា� ក់អវត�មានពកីែន�ងករងរ េទះបមីាន ឬ

គា� នមូលេហតុក�ុងរយៈេពលយូរជាងមយួសបា� ហ៍ ្របធានករ.ិ្រចក១

្រត�វរយករណ៍ជូនអភបិាល េដមី្បេីធ�កីរស្រមបស្រម�លជាមយួ

្របធានមន�រី ឬអង�ភាព្រគប់្រគងម�ន�េីនាះ ឱ្យមានករចត់តងំម�ន�ថី�ី

មកជនំសួ ។ 

 ក�ុងករណីែដលបុគ�លិកណាមា� ក់្រត�វេទចូលរមួ្របជុ ំឬសិក� សល ឬ

ចុះបេំពញេបសកកម�ករងរតមករចត់តងំរបស់្របធានមន�រី       

អង�ភាពជនំាញ បុគ�លិកេនាះ្រត�វជូនដណឹំងេទ្របធានករ.ិ្រចក១ 

 



 ករ.ិ្រចក១ ្រត�វបេង�តី្រតស្រមាបេ់្របី្របាសដូ់ចខងេ្រកម ៖ 

   ្រតស្រមាប់េបាះេលីលិខតិចូល  

  ្រតស្រមាប់ប�� ក់េលីលិខតិ ឬឯកសរថតចម�ងនានា 

  ្រតេផ្សងៗេទៀតតមករចបំាច់  

 ្របធានករ.ិ្រចក១ ្រត�វ្រគប្់រគង និងចតែ់ចងេ្របី្របាស្់រតឱ្យបាន្រតឹម្រត�វ។  







 ករ.ិ្រចក១ ្រត�វេរៀបចឱំ្យមានេសៀវេភកត់្រតដូចខងេ្រកម៖ 

  េសៀវេភកត់្រតលិខតិចូល 

  េសៀវេភកត់្រតលិខតិេចញ 

  េសៀវេភកត់្រតេផ្សងៗេទៀតតមករចបំាច់ 

េសៀវេភកត់្រតលិខតិេចញ-ចូលខងេលីេនះ ្រត�វបេង�តីេឡងីេដយែឡក

ពេីសៀវេភកត់្រតរបស់រដ�បាល្រស�ក។ 

ចណំា៖ំ ចេំពះ្រស�កែដលេ្រប្ីរបាស់្របព័ន�ព័ត៌មានស្រមាប់ករ       

្រគប់្រគង (MIS) មនិចបំាច់េ្រប្ីរបាស់េសៀវេភកត់្រតេនាះេទ 
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ករ.ិ្រចក១ ្រត�វេរៀបចទុំកដក់ នងិែថរក្សោឯកសរតមែផ�កនមីយួៗដូច

ខងេ្រកម៖ 

  ែផ�កជរួមុខ ្រត�វទុកដក់ នងិែថរក្សោឯកសរពក់ព័ន� រមួមាន ឯកសរ

ែដលបានេធ�នីតី្យោនុកូលកម� ឯកសរប�� ក់អ្រតនុកូលដ� ន ឯកសរ

រដ�បាលពក់ព័ន�េផ្សងេទៀត នងិឯកសរពក់ព័ន�នងឹហរិ��វត�ុជាេដមី 

 ែផ�កជរួេ្រកយ ្រត�វទុកដក់ នងិែថរក្សោឯកសរពក់ព័ន�នងឹករេស�សំុី

េសវរដ�បាលតមវស័ិយនមីយួៗ របស់ខ�ួន 

 ករទុកដក់ នងិករែថរក្សោឯកសរ ្រត�វអនុវត�ឱ្យមាន្រតមឹ្រត�វ្រសប

តមអជា� យុកលែដលកណំត់ េដយ្រកសួង ស� ប័នពក់ព័ន�។ 





 ក. កាតព� កិច� 

• ហម ដច ់ខត នូវ ករ េបាះ ពុម� ផ្សោយ េធ� ីករ ផ្សព� ផ្សោយពត័ ៌មាន  ឬផ�លប់ទ
សមា� សនែ៍ដល មាន ករ  ពក ់ពន័�េទ នឹងតួនាទី មុខ ងរ និង េបសក កម� របស ់ 
អង�ភាព េដយ ពំុ មាន ករ អនុ�� ត ជា មុន ពី ថា� ក ់ដឹក នា ំ  អង� ភាព របស ់ខ�ួន ។ 

• មិន ្រត�វ ផ�ល ់ ពត័ ៌មាន  ែដល ពក ់ពន័� នឹង  កិច� ករ ៃផ� ក�ុង របស ់ អង�ភាព ែដល ខ�ួន 
បាន ដឹងក�ុង េពល បំេពញ ភារ កិច�  ឱ្យេទ មជ្ឈ ដ� ន ខង េ្រក េឡយី ។ 

• ្របសនិ េបី គា� ន ករ អនុ�� ត ពី ថា� កដឹ់ក នា ំ ឬ ្របធាន អង� ភាព េនាះ េទ ្រគប ់     
ឯក សរ  លខិិត ស� ម េផ្សងៗ េទះ ជា ច្បោប ់េដីម ក� ីច្បោប ់ថត ចម�ង  ក� ីដច ់ខត 
មិន ្រត�វ ផ�ល ់ឱ្យ  មជ្ឈ ដ� ន ខង េ្រក ែដល គា� ន ភារកិច� េឡយី ។ 

១. កាតព� កិច�  សីល ធម៌ និង ឣក ប្ប កិរ�យ 



្រត�វ មាន អព្យោ ្រកឹត ភាព ក�ុង មុខងររបសខ់�ួន និង ហម ដច ់ខត នូវ ករ  េ្របី
្របាស ់មុខងរ ឬ តួនាទី ឬ ឋនៈ របស ់ខ�ួន និង សមា� រ របស ់អង�ភាព េដីម្ប ីបេ្រម ី
ឬ ្របឆាងំ សកម� ភាព នេយាបាយ  ឬ េបក� ជន នេយា បាយ ណាមួយ េឡយី ។ 

មិន ្រត�វ េ្រប ីេពល េម៉ាង ្រទព្យ សម្បត� ិអង�ភាព ឥទ�ពិល ឋនៈ តួនាទី និង មុខ 
តំែណង េដីម្ប ីែស�ង រក លភ សក� រៈ ឬ ទញ យក ផល ្របេយាជន ៍ផា� ល ់ខ�ួន ។ 

្រត�វ ្របកនយ់ក នូវ  ឥរយិាបថបួន គឺ ទឹក ចិត� េមាះ មុត ក�ុង ករងរ ភក� ីភាព សលី 
ធម ៌វជិា�  ជីវៈ និង មនសកិរ ក�ុង ករ ផ�ល ់េសវ សធារណៈ ។ 



ខ. សីលធម៌ និង ឣកប្ប កិរ�យ 

មិន ្រត�វ េ្របី ភាស គំេរះ គំេរយី អសលី ធម ៌ឬ ែ្រសក ឡូ ឡា ក�ុង បន�ប ់េធ� ីករ ឬ 
បរេិវណ អង� ភាព ែដល នា ំឱ្យ រខំន ដល ់អ�ក ដៃទ ពិេសស ថា� កដឹ់ក នា ំអង�  ភាព  ។ 

មិន ្រត�វ ពិស េ្រគឿង ្រសវងឹ  ក�ុង េម៉ាង កំពុង េធ� ីករ ។ 

មិន្រត�វពិសបារេីនក�ុងកែន�ងេធ�កីរ ឬេនកែន�ងែដលដកស់� កស�� ហម
ឃាត។់ 

មិន ្រត�វ ្រប្រពឹត� ែល្បង សុ ីសង ្រគប ់្របេភទ េន ក�ុង អង� ភាព ែដល  នា ំឱ្យ បះ៉ ពល ់
ដល ់េសច ក� ីៃថ� ថ�ូរ របស ់ខ�ួន។ 



្រត�វ មានអកប្ប កិរយិា សុភាព រប សរ ៃថ� ថ�ូរ និង មឺុង ម៉ាត ់ក�ុង ករ ងរ ។ 

្រត�វ មាន រេបៀប េរៀប រយ ក�ុង េម៉ាង េធ� ីករ និង ្រត�វ មាន វត� មាន  េន ក�ុង ករយិាលយ័ 
ឬ អង�ភាព របស ់ខ�ួន េដយ មិន្រត�វ េដីរ ជែជក  រខំន េន តម ករយិាលយ័  ឬ អង� 
ភាព ដៃទ េឡយី ។ 

រក្សោ សមគ� ីភាព  មិត� ភាព និង ្រត�វ េចះ ជួយ យក អសគា�   េទ វញិ េទ មក រវង 
ម�ន� ី ទូេទេន ក�ុង អង�ភាព ។ 

 



២. អំពីការ េ្របើ ្របាស់ សមា� រ និង េ្រគ�ង សង�  រ�ម របស់ រដ�  

មិន ្រត�វ េធ� ីឱ្យ ខូច ខត េ្របី ្របាស ់ខុស ទិស េដ ឬ យក េចញ នូវ សមា� រ ែដល 
ជា្រទព្យ សម្បត� ិ របស ់អង� ភាព េដយគា� នករអនុ�� តេឡយី ។ 

មិន ្រត�វ យក សមា� រ ឬ េ្រគឿង សង� រ រមឹ របសអ់ង� ភាព  មក េធ� ីជា ្រទព្យ 
សម្បត� ិផា� ល ់ខ�ួន េឡយី ។ 



្រត�វ េចះ ែថ រក្សោ និង ករពរ សមា� រ ឬ ្រទព្យ សម្បត� ិអង�ភាពែដល មាន ក�ុង 
ករយិា លយ័របស ់ខ�ួន េដីម្ប ីធានា ករេ្រប ី្របាស ់ឱ្យបានយូរ អែង�ង និង 
មាន លក�ណៈ សន្ស ំសៃំច ។ 

េពល ផុត េម៉ាង េធ� ីករ ្រត�វ ពិនិត្យ ឱ្យ បានហ�ត ់ចត ់នូវ  ឧបករណ៍ អគ�សីនី 
្រគប ់្របេភទ េជៀស វង នូវ េ្រគាះ អគ� ីភយ័ ជាយថា េហតុ ។  

្រត�វ បិទ អំពូល េភ�ងី ម៉ាសុនី ្រតជាក ់និង ឧបករណ៍  អគ�សីនី ្រគប ់្របេភទ
ក�ុង បន�ប ់េធ� ីករ េជៀស វង ករ េ្រប ីខ�ះ ខ� យ េដីម្ប ីចូល រមួ សន្ស ំសៃំច
ថវកិអង�ភាព និងែថរក្សោបរសិ� ន។ 



៣. អំពី ការ ែថ រក្សោ បរ�សា뢤� ន សណ� ប់ ធា� ប់ និង សន�ិសុខ 

ហម ចុច សុ ីេផ�រ យាន យន� ឬ បង� សេំលង េរទិ៍ ក�ុង បរេិវណ កែន�ងេធ�កីរ ។ 

ហម យក អវុធេ្រគឿង ផ�ុះ ្រគប ់្របេភទ ចូល កែន�ង េធ� ីករ (េបី គា� ន សមត� កិច� 
េ្របី ្របាស)់។ 

្រត�វ រក្សោ សណា� បធ់ា� ប ់រេបៀប េរៀប រយ ភាព ស�ប ់េស��ម ក�ុង កែន�ង េធ� ីករងរ ។ 



្រត�វ ែថ រក្សោ អនាមយ័ ក�ុង បន�ប ់េធ� ីករ បន�ប ់ទឹក និង ទី សធារណៈ េដយ មិន
្រត�វ េបាះ កន�ុយ បារ ីឬ សរំម ្រគប ់្របេភទ េចល តម ផ�ូវ េដីរ ក�ុង អគារ េធ� ីករ ឬ 
ទី សធារណៈ ជា ពិេសស បន�ប ់ទឹក ។ 

ករ ចត យាន យន� ្រត�វ មាន សណា� បធ់ា� ប ់រេបៀប េរៀប រយ េដយ ទុក ចេនា� ះ
ស្រមាប ់យាន យន�  ដៃទ េចញ ចូល បាន និង មិន ្រត�វ ចត យាន យន� ្រគប ់្របេភទ 
េន កែន�ង ហម ចត េឡយី ។ 

្រត�វ េគារព ស� ក ស��  ចរចរ ក�ុង បរេិវណ កែន�ងេធ�កីរ។ 



 បុគ�លិកែដលបំេពញករងរក�ុងករយិាល័យ្រចកេចញចូលែតមយួ ្រត�វ

ហមឃាតដ់ចខ់តនូវសកម� ភាពណាមយួដូចខងេ្រកម៖ 

 យកេម៉ាងរដ�បាលេទ្របកបមុខរបរផា� ល់ខ�ួនេផ្សងេទៀត។ 

យកឥទ�ិពល និងអំណាចេនក�ុងមុខងររបស់ខ�ួនេទេ្របេដម្បទីញយក
ផល្របេយាជនអ៍�ីមយួ  ឬេដម្បសីម�ុត គំរមកំែហង បំពនសិទ�ិរបស់្របជា

ពលរដ�។ 

 ្របកបមុខរបរណាែដលនាឱំ្យបះ៉ពល់ដល់កិត�ិយស និងេសចក�ៃីថ�ថ�ូរៃន

អ�ករជករ។ 

 ប៉នុបង៉ ឬទទួលរង� ន ់ អំេណាយ ឬសគុណ្រគបរូ់បភាពជាថ�ូរនឹងករ

សេ្រមចកិច�កររបស់ខ�ួន។ 

៤. ការហាមឃាត់ 



 ៥. អំពីទណ�  កម� ខាង វ�ន័យ 

• ករ ្រប្រពឹត� ផ�ុយ នឹង ចំណុច ក  ខ និង ៤ ែដល មានែចង ខង េល ី្រត�វ 
ចត ់ទុក ជា កំហុស និង ករ ឆា�  ំឆ�ង ខង វជិា�  ជីវៈ ។ 

• កំហុស និង ករ ឆា�  ំឆ�ងខង វជិា�  ជីវៈ ែដល ្រប្រពឹត� េឡងី េដយ អ�ក រជ ករ  
ណា មា� ក ់ត្រម�វ ឲ្យ ម�ន� ីេនាះ ទទួល ទណ� កម� ខង វនិយ័ែដល មាន ែចង 
ក�ុង មា្រត៤០ ៃន ច្បោប ់ស� ីពី សហ លក�ន�កិៈ ម�ន� ីរជ ករ សុ ីវលិ ៃន ្រពះ
រជា ណាច្រក កម�ុជា និង អនុ ្រកឹត្យ េលខ១០ អ ន ្រក.បក ចុះ ៃថ� ទី២៨ 
ែខ មករ ឆា� ំ១៩៩៧ ស� ីពី នីតិវធីិៃន ករ អនុវត�វនិយ័ ចំេពះ ម�ន� ីរជ ករ 
សុ ីវលិ។ 



• ចំេពះកំហុស និង ករ ឆា�  ំឆ�ងខង វជិា�  ជីវៈ ែដល ្រប្រពតឹ� េឡងី េដយ ម�ន�ជីាប់
កិច�សន្យោណា មា� ក ់អច្របឈមមុខនឹងករពិនិត្យេឡងីវញិនូវលក�ខណ� ៃន
កិច�សន្យោ ឬប�្ឈបកិ់ច�សន្យោករងរ របសម់�ន�រីបូេនាះ។ 

• ក�ុង ករណី កំហុស និង ករ ឆា�  ំឆ�ង ខង វជិា�  ជីវៈ េនាះ មាន លក�ណៈ ធ�ន ់ធ�រ និង 
បះ៉ពល ់ដល ់ផល ្របេយាជន ៍សធារណៈ សមី ជន ែដល ្រប្រពឹត� េនាះ នឹង 
្រត�វ ្របឈម នឹង ករ េចទ ្របកនត់ម ផ�ូវ តុលករ ្រសប េទ តម លខិិត      
បទ ដ� នកំណត។់ 
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